ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

по процедуре открытого запроса предложений 
без предварительного квалификационного отбора на право заключения договора, на оказание услуг
по созданию дизайн-макетов полиграфической продукции
в рамках фирменного стиля ТЛГ «Трансойл»



Основные положения
1. [bookmark: _Ref55193512][bookmark: Общие_сведения]ООО «Трансойл», почтовый адрес: 197046, Санкт-Петербург, Петроградская набережная, д.18, лит А (далее – Заказчик, Организатор), Наименование работ: оказание комплекса услуг по созданию дизайн-макетов полиграфической продукции в рамках фирменного стиля для нужд ООО «Трансойл» (состав и объем работ см. Приложение №1).
2. Сроки оказания услуг: с 15 сентября 2016 года по 14 сентября 2017 года.
3. Условия оплаты: 100% по факту выполнения работ по каждому дизайн-макету.
4. Список обязательных Квалификационных критериев
	
	Критерии
	Количественное/ качественное значение
	Подтверждающие документы

	1
	Организация создана и зарегистрирована в качестве налогоплательщика 
	Подтверждение 
	Выписка из ЕГРЮЛ, срок выдачи которой не должен превышать 30 дней (оригинал или нотариально заверенная копия);
Устав (нотариально заверенная копия или копия заверенная участником); 
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (нотариально заверенная копия или копия заверенная участником);
Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (нотариально заверенная копия или копия заверенная участником)

	2
	Размер активов*
	Не менее 100 000 руб. 
	Баланс на последнюю отчетную дату
Справка налогового органа о задолженности в бюджеты разных уровней, не превышающей 10 дней (оригинал)

	3
	Размер задолженности по уплате налогов 
	Не более 10% величины активов на последнюю отчетную дату
	

	4
	Опыт работы на рынке по заявленной закупочной деятельности*
	Не менее 2 (двух) лет
	Подтверждающее письмо участника за подписью руководителя или уполномоченного лица

	5
	Штат профильных сотрудников
	Не менее 8 дизайнеров в штате компании
	Подтверждающее письмо участника за подписью руководителя или уполномоченного лица

	6
	Подписание соглашения о конфиденциальности
	Готовность подписать
	Подтверждающее письмо участника о готовности подписать соглашение о конфиденциальности за подписью руководителя или уполномоченного лица 

	7
	Отсутствие претензионных или иных неурегулированных вопросов с ООО «Трансойл»
	Отсутствие 
	Подтверждающее письмо участника об отсутствии претензионных или иных неурегулированных вопросов с ООО «Трансойл» за подписью руководителя или уполномоченного лица



5. Технические требования к изготовлению дизайн-макетов изложены в Приложении №1.
6. Состав заявки на участие в закупочной процедуре:
a. Заполненная анкета участника (Приложение №2)
b. Документы, подтверждающие соответствие обязательным критериям (п. 4)
c. Заполненная Таблица №1 с указанием ценового предложения по каждой позиции
d. Тестовый вариант дизайн-макета поздравительной открытки к Новому году (Приложение №1).
7. Место и срок окончания подачи заявок на участие в конкурсе: 08.00 01 сентября 2016 г. по электронному адресу fokina.aa@transoil.com 






8. Перечень оценочных критериев

	№ п/п
	Критерий
	Значимость критерия
	Порядок присвоения баллов

	1
	Цена
	0,35
	От 0 до 10 баллов
Оценка, присуждаемая заявке, определяется по формуле: 
        Цmax - Цi
Oцi  = -------------- x 10,
              Цmax

где:
Oцi - оценка, присуждаемая i-й заявке по указанному критерию;
Цmax - максимальная цена, указанная в поданных заявках участников;
Цi - предложение i-го участника по цене. 

	2
	Штат профильных сотрудников
	0,1
	1 сотрудник- 1 балл
2-7 сотрудников – 5 баллов
8 и более сотрудников – 10 баллов

	3
	Опыт работы на рынке
	0,1
	до 1 года – 1 балл
3-5 лет – 5 баллов 
более 5 лет – 10 баллов

	4
	Наличие опыта работы с компаниями, работающими в железнодорожной отрасли
	0,1
	нет опыта – 0 баллов
1 проект - 5 баллов
2 и более проектов – 10 баллов


	5
	Собственное производство полиграфической продукции
	0,1
	Нет – 0 баллов
Типография с оборудованием под простые задачи – 5 баллов
Производство полного цикла – 10 баллов

	6
	Качество тестовой работы (креативной концепции)
	0,25
	От 0 до 10 баллов
Наивысший балл присваивается предложению при соблюдении следующих условий:
· Оригинальность идеи
· Высокое качество исполнения
Наименьший балл присваивается предложению при следующих условиях:
· Отсутствие оригинальной идеи
· Низкое качество исполнения



9. Срок заключения договора: договор заключается в течение 20 (двадцати) дней после подведения итогов закупочной процедуры.
10. 

Технические требования
	Технические требования
	При расчете стоимости изготовления дизайн-макетов полиграфической продукции необходимо учитывать следующие существенные условия:
- заказы на изготовление различных дизайн-макетов полиграфической продукции размещаются в течение года;
- все расчеты между подрядчиком и банком будут производиться в рублях РФ на основе предоставленного коммерческого предложения;
Подрядчик должен обеспечить следующие условия при выполнении работ:
- обеспечивать внесение необходимых правок в материалы и иметь возможность оперативно (в течение 1 рабочего дня) предоставлять технологическую консультацию;
- иметь возможность оперативной разработки и изготовления дизайн-макета полиграфической продукции (например, разработка, изготовление и согласование с Заказчиком дизайн-макета для поздравительного журнального модуля в течение 3 дней);
- выделить одного персонального квалифицированного менеджера по сопровождению заказов ООО «Трансойл».
- иметь бесперебойно функционирующие каналы коммуникаций (телефон, электронная почта, FTP), а также оперативное курьерское сообщение для передачи документов и других материалов.

	Сроки сдачи и качественные характеристики дизайн-макетов
	Сроки и качественные характеристики определяются в соответствующих Дополнительных соглашениях к Договору по каждому дизайн-макету. 

	Место (адрес), условия и сроки (периоды) поставки Продукции
	Подрядчик после согласования осуществляет передачу дизайн-макета полиграфической продукции посредством электронной почты.
Приемка услуг должна сопровождаться счётом-фактурой, и Актом сдачи-приёмки выполненных работ в 2 (двух) экземплярах. Конкретная дата согласовывается Сторонами в соответствующих Дополнительных соглашениях к Договору.

	Срок выполнения работ по договору
	Дата начала выполнения работ – 15 сентября 2016 г.; 
Дата окончания выполнения работ – 14 сентября 2017 г.

	Условия оплаты
	100 % по факту Подписания Акта приемки услуг по изготовлению каждого дизайн-макета.
Заказчик перечисляет на счет Исполнителя оплату в размере 100 (Сто) % от цены соответствующего Дополнительного соглашения к Договору в течение 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки выполненных работ по соответствующей Спецификации и получения от Исполнителя счета.















Приложение №1
Состав оказываемых услуг:
	Наименование услуги
	Описание
	Тех. требования к макету
	Стоимость, без НДС

	Рекламные модули в СМИ

	Имиджевый модуль
	Модуль для публикации в тематических печатных СМИ
	1 полоса, формат А4 под обрез, полноцвет
Переверстка в ¼ полосы
	

	Поздравительные модули
	Модуль к Международному женскому дню
	1 полоса, формат А4 под обрез, полноцвет
	

	
	Модуль к Дню защитника отечества
	1 полоса, формат А4 под обрез, полноцвет
	

	
	Модуль к Дню победы
	1 полоса, формат А4 под обрез, полноцвет
Переверстка в 3/16 полосы
	

	
	Модуль к Дню железнодорожника
	1 полоса, формат А4 под обрез, полноцвет
Переверстка в 1/2 полосы, в ¼ полосы
	

	
	Модуль к Дню нефтяника
	1 полоса, формат А4 под обрез, полноцвет
	

	
	Модуль к Дню рождения РЖД
	3/16 полосы, полноцвет

	

	
	Модуль к Новому году
	1 полоса, формат А4 под обрез, полноцвет
	

	
	Модуль к Дню рождения партнера
	1/4 полосы, полноцвет
	

	
	Модуль к Дню рождения партнера
	1/4 полосы, полноцвет
	

	
	Модуль к Дню рождения партнера
	1/4 полосы, полноцвет
	

	Поздравительные открытки

	
	Открытка к Международному женскому дню
	Открытка со сгибом, конверт. 
Возможно применение вырубки, элементов с тиснением и УФ-лаком
Верстка внутренних полос с 8 разными текстами.
Макет должен быть адаптирован под файл-вложение в электронное поздравительное сообщение (интерактивная или статичная версия открытки).
	

	
	Открытка к Дню защитника отечества 
	
	

	
	Открытка к Дню победы 
	
	

	
	Открытка к Дню железнодорожника
	
	

	
	Открытка к Дню нефтяника
	
	

	
	Открытка к Новому году
	
	

	
	Открытка к Новрузу
	
	

	Многостраничные корпоративные издания

	
	Альбом детских работ к Международному женскому дню
	• Формат в сложении – 297 x 210 мм (книжная или альбомная ориентация)
• Формат в развороте – 420 x 297 мм
•Количество полос, вкл. обложку – 96
Обработка рисунков, верстка, дизайн обложки, шмуц-титулов и разворотов с работами. 
	

	
	Альбом детских работ к Дню защитника отечества
	
	

	
	Альбом детских работ к Дню победы
	
	

	
	Альбом детских работ к Дню железнодорожника
	
	

	
	Альбом детских работ к Новому году
	
	

	Презентационные материалы

	Блокнот
	Блокнот в фирменном стиле ТЛГ 
	Формат 148*210 мм, дизайн и верстка обложки, задней обложки и оформления внутренних полос
	

	Ежедневники
	Ежедневник в фирменном стиле ТЛГ, датированный
	Разработка дизайна обложки, форзаца, нахзаца 

	

	
	Ежедневник в фирменном стиле ТЛГ, недатированный
	
	

	Пакеты бумажные 
	Пакет бумажный в фирменном стиле ТЛГ «Трансойл»
	Формат 34*46*16см
	

	
	
	Формат 24,5*34*9 см
	

	
	
	Формат 10*40*10 см
	

	Папки
	Папка адресная 
	Папка из кожи, с тиснением, тканевыми форзацем и нахзацем, с вкладышем (разработка дизайн-макета). Формат А4
	

	
	Папка корпоративная 
	Папка из картона, формат А4 
	

	Календари
	Календарь трио-стандарт:




	Шпигель, подложка – 4+0, Блоки – 2+0
Размеры (мм):
      формат в развороте – 297х770,
      формат шпигеля – 297х210,
      формат 1-й, 2-й и 3-й
      подложек - 297х190,
      формат календарного
      блока - 297х145
	

	
	Календарь А3
	13 полос 4+0, в т.ч. обложка 4+0, 
подложка без печати
	

	Выставочное оборудование: 
	Мобильный выставочный стенд POP UP, обновление фотопанелей в фирменном стиле ТЛГ «Трансойл»
	Размеры фотопанелей для макета (используется 6 фотопанелей)
	 
	
	Полный размер изображения: 
	 
4156 (ш) х 2310 (в) мм

	 
	
	Видимая часть: 
	 
2796 (ш) х 2310 (в) мм

	 
	
	Центральные панели: 
	 
699 (ш) х 2310 (в) мм - 4 штуки

	 
	
	Боковые панели: 
	 
680 мм(ш) х 2310 мм (в) - 2 штуки



	

	Диплом
	Диплом победителю конкурса «Лучший сотрудник»
	Формат А4, односторонний
	

	Благодарность 
	Благодарность детям, участвующим в акциях компании
	
	

	Грамота 
	Грамота сотрудникам, отработавшим в компании 10 лет
	
	

	Корпоративный буклет 
	Презентационный корпоративный буклет.
Дизайн, верстка и подготовка к печати, предоставление PDF-версии
	Разработка креативной концепции, верстка 32 полос, и подготовка макетов для печати. Покупка изображений в фотобанках и инфографика.

	

	Плакаты по целям компании
	Для сотрудников ТЛГ
	Разработка наглядных и выразительных вариантов представления больших массивов числовой и текстовой информации, наиболее ярко отображающих закономерности, присущие набору данных.
	

	
	Для руководителей отделов ТЛГ
	
	

	
	Для директоров департаментов, отраслевых заместителей генерального директора, генеральных директоров ДЗО  
	
	

	Плакаты по охране труда
	4 плаката:
1. Охрана труда для работников офиса
2. Пожарная безопасность
3. Оказание первой помощи
4. Компьютер и безопасность  
	По 6 слайдов в каждом плакате. 
Разработка уникальных персонажей, визуального оформления темы Охраны труда.
	

	Афиша
	Афиша к Дню компании 
	Верстка макета формата А1, переверстка 15 макетов с разными текстами.
	

	Коробка подарочная
	Коробка для подарочного набора к Дню первоклассника
	Разработка визуального оформления, ТЗ на изготовление
	

	Беджи 
	Разработка дизайн-макетов беджей
	3 вида
Переверстка с разными переменными данными – 50 шт.
	

	Наклейки 
	Разработка дизайн-макетов наклеек с логотипом
	3 вида разного формата
	

	ИТОГО: 
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Приложение №2
Анкета Участника
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Участники / Акционеры (наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О., чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	

	4. 
	Основной вид деятельности
	

	5. 
	ИНН и КПП Участника
	

	6. 
	Уставный капитал (оплаченный)
	

	7. 
	Размер активов на последнюю отчетную дату
	

	8. 
	Количество работников (штатных)
	

	9. 
	Опыт работы на рынке по заявленной деятельности
	

	10. 
	Юридический адрес
	

	11. 
	Почтовый адрес
	

	12. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	13. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	18. 
	Информация об аналогичных работах/услугах за последние 2 года (портфолио)
	

	19. 
	Информация о наличии опыта работы с железнодорожными компаниями и ООО «Трансойл»
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
